REGLEMENT INTERIEUR

(modifié par les Assemblées Générales du 27 avril 1994, du 4 octobre 2001 et du 6 Avril 2011)

ARTICLE 1: Siege Social

Le siege social de l'association est fixé a Bordeaux Technowest, 25 rue Marcel ISSARTIER, 33 702
MERIGNAC Cedex

Tout changement de localisation de ce siége social pourra étre décidé par assemblée générale, sur
proposition du bureau.

ARTICLE 2 : Commissions

L'assemblée générale ou le bureau peuvent créer des commissions de travail fonctionnant dans le cadre
de l'association, Ces commissions pourront étre temporaires ou permanentes. Leurs animateurs sont
invités d'office a participer aux réunions du bureau de I'association, sans voix délibérative.

ARTICLE 3 : Assemblées Générales Ordinaires et Extraordinaires

Les assemblées générales ordinaires et extraordinaires sont convoquées dans les formes prévues par les
statuts.

Lorsqu'une question est soumise au vote de ces assemblées, les membres actifs rattachés juridiguement a
une méme grande entreprise ou a un méme organisme a caractére industriel ne disposent que d'un seul
droit de vote pour leur ensemble.

ARTICLE 4 : Réunions du Club CREATI

L'association organise de fagcon périodique des réunions informelles dites "réunions du Club CREATI"
auxquelles peuvent participer des personnes extérieures morales ou physiques, sur simple invitation d'un
membre de l'association. Ces réunions peuvent se tenir le méme jour et dans le méme lieu que les
assemblées générales de I'association mais elles ne s'y substituent pas.

A chacune des réunions prévues, se tient une réunion pléniére a laquelle sont invités tous les membres de
l'association. Cette réunion peut prendre la forme, le cas échéant, d'une assemblée générale, ordinaire ou
extraordinaire.

Cette réunion pléniere est suivie d'un repas convivial réunissant les membres de I'association ainsi que
leurs invités éventuels.

ARTICLE 5 : Présentation de 'activité du Réseau

(Fiche 1)

ARTICLE 6 : Procédure Adhésion
(Fiches 2 et 3)

ARTICLE 7 : Role des Présidents de Région
(Fiche 4)

ARTICLE 8 : Gestion type d’'un dispositif ParTech
(Fiches 5 et 6)

Les 6 fiches sont annexées au présent Reglement Intérieur
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FICHE 1
Présentation du RESEAU CREATI

I- Le Réseau CREATI

Le Concept CREATI
Les Grandes Entreprises Industrielles (GE) et les Grands Organismes a caractere industriel (GO)
qui adhérent a CREATI soutiennent la création et le développement des PME francaises ou
implantées en France.
lls interviennent avec une logique et une démarche de type industriel dans un esprit de réseau
fédéré.
lls mettent en ceuvre des compétences diverses (technologiques et scientifiques, moyens d'essais,
organisation de production, qualité, soutien a l'export, etc.) ainsi que leur réseau dans le milieu
économique.
Le soutien se fait par une démarche d'accompagnement des Chefs d'entreprises dans leur Projet de
Développement. Le CREATI a un réle d'expert vis a vis des PME. Ce réle d'expert peut-étre pris en
compte par le Grand Groupe si l'intervention est limitée dans le temps.
Les membres du CREATI qualifient les projets et veillent a ce que les meilleurs moyens et
compétences du réseau CREATI soient mobilisés en complément de ceux de la PME.
Des compétences et moyens extérieurs au réseau peuvent étre sollicités auprés de membres
associes.
Cette identité forte et cette spécificité par rapport aux autres acteurs du développement industriel
sont clairement affichées :

- dans les documents de présentation des CREATI et dans les statuts de |'association,

- vis avis des interlocuteurs du réseau.

Membres actifs

Peuvent demander leur adhésion au réseau en tant que membres actifs les structures qui adhérent
aux principes de CREATI et qui ont pour mission de mobiliser directement ou indirectement les
ressources de GE et de GO au bénéfice des PME francaises ou implantées en France.

Ces structures peuvent avoir toutes formes juridiques mais ce sont des personnes morales. Elles
peuvent étre rattachées a une seule GE ou GO, elles peuvent rassembler plusieurs GE ou GO,
elles peuvent également rassembler autour d'un noyau fort de GE et GO des partenaires de nature
diverses (banques, laboratoires,...).

Toute structure formelle ou informelle qui veut se référer au concept CREATI et utiliser le logo de
l'association doit en avoir recu l'accord formel de la part du bureau de I'association.

La procédure d'adhésion est celle prévue par les statuts (articles 3 et 8). Tous les membres actifs
ont les mémes droits et les mémes devoirs au sein de l'association.

Les partenaires du réseau CREATI
Les partenaires naturels du réseau sont de deux types :

1 Les partenaires institutionnels (OSEO, Mission PMI du Ministére de la Défense, Ministére de
I'Industrie, CCI, etc.) avec lesquels des actions communes peuvent étre engagées, soit de facon
ponctuelle, soit dans le cadre de conventions ;

2 Les autres réseaux d'appui au développement local (Centres de ressources technologiques,
réseau CURIE, réseau NOVELEC, Partenariat France, etc.) avec lesquels des réflexions et des
actions peuvent étre menées en commun.

Ces partenaires peuvent étre invités a participer aux réunions du réseau, de fagcon ponctuelle ou
permanente, mais ils n'ont pas vocation a étre membres de 'association.
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II- Le Fonctionnement de I'Association Réseau CREAT |

C'est un Réseau

Ainsi que le symbolise son logo, CREATI, est avant tout un réseau permettant des échanges
opérationnels directs de membres a membres.

La forme associative ne doit pas se substituer au fonctionnement en réseau.

Les organes administratifs de l'association sont avant tout des organes d'animation, la bonne
marche du réseau repose d'abord sur I'engagement de chacun des membres.

Une logistique légére au service des membres

Les membres du réseau, participent a la vie du réseau dans la mesure de leurs moyens et dans la
mesure ou le réseau CREATI améliore l'efficacité de leur propres actions dans leurs propres
structures.

Le bureau, outre les taches officielles qui lui incombent dans le cadre associatif, anime les actions
communes qui impliquent I'ensemble des membres du réseau :
- connaissance mutuelle des membres et échanges d'expériences au cours des réunions
semestrielles telles que définies au reglement intérieur de I'association ;
- échange de dossiers, soit de fagon spontanée et informelle, soit en montant des opérations
dédiées ;
- développement du réseau, communication extérieure, etc.

Des actions « a la demande »

Chaque membre actif peut proposer des themes de réflexion ou des actions. Pour étre mises en
ceuvre au titre de l'association, ces propositions doivent étre conformes a I'objet de I'association,
étre acceptées par le bureau et ne pas entrer en conflit (?) avec l'intérét ou la mission d'un membre
dans le cadre de sa propre structure.

La mise en ceuvre de ces propositions est assurée dans le cadre de l'association par les membres
qui se sont portés volontaires a cet effet. Le financement éventuel de ces actions doit étre assuré
de facon spécifique (contrat d'étude ou de prestation, subvention, etc.).
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FICHE 2
Engagement de confidentialité
des nouveaux adhérents

Les membres (ou membres associés) du Réseau CREATI ont en commun la volonté d’aider les PME dans
le développement de leurs projets technologiques en leur proposant leurs propres moyens, compétences et
savoir-faire.

Leur intervention se traduit :

En comité par I'étude globale de leur projet afin de statuer sur I'opportunité d’aider la PME,
Lors de leur prestation pour la PME, par une implication profonde dans le projet de la PME.

Dans le cadre de la protection de la propriété industrielle, les membres et membres associés du Réseau
CREATI s’engagent au respect des regles suivantes :

1.

Au cours des comités de pilotage ou lors de leur prestation auprés de la PME, les Partenaires
s’engagent a traiter de maniére confidentielle I'ensemble des «informations » qu’ils pourront
recueillir dans le cadre de leur mission au sein du CREATI et nommément relative a une entreprise.
Le mot « informations » recouvre toutes informations ou toutes données divulguées par l'une des
Parties a l'autre Partie, par écrit ou oralement, incluant sans limitation tous documents écrits ou
imprimés, tous tours de main, tous échantillons, modéles ou plus généralement tous moyens de
divulgation de I'Information pouvant étre choisis par les Parties pendant la période de travail en
commun. Les «informations » ne concernent pas celles qui sont ou deviendront du domaine
public, sans que cela soit di a une divulgation de la part de I'une ou I'autre des Parties.

Les informations transmises oralement sont considérées confidentielles a condition d'avoir été
identifiées lors de leur communication et que ce caractéere confidentiel soit confirmé par écrit par la
partie divulgatrice dans un délai de 8 jours francs. Pendant une période de cinq ans a compter de la
transmission des informations confidentielles, les Parties s’engagent a ce que les informations
confidentielles qu’elles s’échangeront :

a. soient protégées et gardées strictement confidentielles et soient traitées avec le méme
degré de précaution qu’elles accordent a leurs propres informations confidentielles de méme
importance,

b. ne soient divulguées de maniére interne qu’aux seuls membres de leur personnel ayant a en
connaitre, et soient utilisées par ces derniers avec le méme niveau de confidentialité,

c. ne soient utilisées, totalement ou particulierement, dans un autre but que celui défini dans le
cadre de l'aide du, sans le consentement préalable et écrit de la Partie qui les a divulguées,

d. ne soient divulguées ni susceptibles d'étre divulguées, soit directement, soit indirectement a
tout tiers ou a toutes personnes autres que celles mentionnées a I'alinéa (b) ci-dessus,

€. ne soient ni copiées, ni reproduites, ni dupliquées totalement ou partiellement lorsque de
telles copies, reproductions ou duplications n’ont pas été autorisées par la Partie de qui elles
émanent et ce, de maniére spécifique et par écrit.

Lors de leur prestation en faveur de la PME, le (ou les) Partenaire (s) concerné(s) s’engage (nt) a
établir, le cas échéant, avec la PME un contrat traitant de la confidentialité et de la propriété
industrielle.

Tous litiges relatifs a l'interprétation ou I'exécution des présentes seront soumis a la juridiction des
tribunaux de Bordeaux.

Engagement du Nouvel adhérent (ou nouveau membre as  soci€)

Date :

Société : Cachet de I'entreprise partenaire
Représentant :

Nom et prénom : Fonction :

Signature :
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FICHE 3
Déclaration de I’Adhérent

Nom de la structure :

Nom et prénom, et fonction du représentant légal :
Nom et prénom du correspondant :

Adresse :

Tél :; Fax : E-mail :

Activités principales de la structure :

Raisons et motivations pour la structure :

Cotisation annuelle versée a I'association CREATI :
Montant de la cotisation : 1000 € pour 2011.
Ce montant, révisable selon décision de I'assent@#éérale annuelle du RESEAU CREATI,

contribue au financement des opérations de commatimicdu réseau national et des
opérations de portage régionales.

Le soussigné s’engage a respecter la confideptiaditessaire a la préservation de la propriété
industrielle des PME aidées.

Date : Cachet de I'entreprise :

Signature :
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) FICHE 4
ROLE du PRESIDENT d’'un CREATI REGIONAL

Son rble essentiel est de favoriser "l'appui teglenet I'innovation des PME/PMI" en

facilitant leur acces aux Grands Groupes Industeede Recherche et en s'appuyant sur des
structures permettant de financer des projets aescRégions, les DIRECCTE, et I'Europe
(convention FEDER).

Il se décline de la maniere suivante:

1. Dans le cadre du Créati national:

= |l est membre du bureau de I’Association.

= || participe aux réunions de bureau ou conféreéEphonique avec les
membres du bureau de I’Association.

= |l représente sa région a I'Assemblée Générale (AMG@GE) de
I’Association et peut voter au nom de son Grouggpartenance.

2. Dans le cadre d’'un Créati-Partech régional:

a. Animation:

= |l anime les réunions du Créati régional (4 & s fear an) (ordre du jour,
conduite de la réunion, compte-rendu, ....)
= |l consulte les partenaires financiers quant aheise en ceuvre
b. Communication :

= |l organise les actions de communication imposéed action
collective :
. création et gestion du site internet régional
. plaquettes,
. présentations (au format numérique)
. kakémonos,
. forums PME,
. communiqués de presse,
. etc....
= Les actions de communication sont étudiées enrgaite avec les
partenaires financiers régionaux (Direccte, Conggjional).

c. Dans le cadre du comité de suivi des dosde=RRME :
= || valide les dossiers ParTech avant de les souenatt comité de suivi

(inscription d’'un numéro d’ordre, éligibilité, caminité des devis,
pieces pointes, description du contenu de I'actioi,

Association régie par la loi du 01.07.1901
Siege social : Bordeaux Technowest, 25 rue marcel ISSARTIER, 33 702 MERIGNAC Cedex



Il organise la consultation du comité de suivi éarse de comité ou
par mail.

Apres cléture de la consultation, il rédige et eavwo courrier de
confirmation de la décision a la PME avec copiecaom{embre(s) du
Créati concerné.

A la fin de l'action, il collecte les pieces nécaisss pour déclencher le
versement de la subvention a la PME.

Des gu'il dispose de toutes les pieces, il redegeolurrier
d’accompagnement du cheque destiné a la PMEnNdie par mail au
Trésorier afin que celui-ci envoie le courriereetheque a la PME.

d. Gestion financiere d'un Partech :

Il tient a jour le fichier Excel du ParTech régibna
Il transmet ce fichier au Trésorier et au Comptatdén qu’'un
rapprochement puisse étre fait avec la comptalnétéonale du Creéati.

e. Il gére I'action collective qui soutient lesdositif ParTech. A ce titre :

Il envoie au Secrétaire les documents (dossiersvéibure, de cloture,
factures et autres pieces) pour permettre le adiministratif et
I'archivage.

Il rédige et envoie les factures aux partenaimanitiers du dispositif
pour récupérer les fonds liés au fonctionnemerRal ech,

En fin de ParTech, il rédige le rapport de bilanassaire a la cléture de
I'action collective.
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FICHE 5
GESTION TYPE d'un dispositif ParTech

Dans le but de faciliter le soutien d'une PME/PMhd son projet de développement, le
Réseau CREATI a développé un outil financier, IETRah PartenariatTechnologique),
au travers d’'une association public-privé.

S’appuyant sur le concept d’'une «action collectiie»ParTech est alimenté par des
fonds mis a disposition du CREATI par des Partesaifinanciers (Etat, Conseil

régionaux, FEDER), permettant de financer en pae® prestations réalisées ou
parrainées par les membres du CREATI pour les PME/&nsi que les frais de portage
et de communication engendrés par le fonctionneche @REATI.

Les PME sélectionnées sont parrainées par un mesobR&seau CREATI, ci-apres
nommeé « Parrain CREATI ». Les projets éligibles sdda cadre du dispositif
ParTech concernent des actions déterminantes paurcohcrétisation d’une
innovation nécessaire au développement de la PME/&tEe. Il s’agit de la
conduite des études de faisabilité technique eitmnomique ou bien la réalisation
de produits (maquettes, prototypes) par le owpltestataires déterminés en accord
avec le « Parrain CREATI » de la PME

1) Préambule:

a) Le fonctionnement d’'un Créati régional s’appuie sur

i) Un comité de pilotage qui se réunit selon le bedbinaite du
fonctionnement du Créati régional (traitementsdktessiers, actions de
communication) et des finances du ParTech,

i) Un comité de suivi chargé de porter un avis sulosier d’ouverture d’'un
projet de PME. Il se réunit 4 a 5 fois par an ettppour des raisons de
rapidité, étre consulté par mail.

iii) Ces 2 comités peuvent étre confondus et ne foroianceul.

b) Les dossiers d’ouverture et de cloture sont mispodition des membres ou
membres associés du Créati régional par le Présiéigional (par exemple sur
le site internet).

2) Constitution d’'un dossier:

a) Le(s) membres ou membre(s) associé(s) du Créagieréth collaboration avec
la PME le dossier d’ouverture. Cela lui (leur) petrd’avoir un échange
constructif avec la PME sur le bien fondé du prdpats la stratégie de
I'entreprise, la bonne adéquation entre les olfgedti projet et les moyens mis
en ceuvre, et les ressources financiéres de I'aigeep

b) Le(s) membres ou membre(s) associé(s) du Créadierwnsuite par mail au
Président régional:

i) le dossier d’ouverture,

i) les piéces requises (Présentation de I'entrefdfisieait de KBis, liasse
fiscale, devis),
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iii) les pieces demandées en sus par les partenamesiérs, comme par
exemple les justificatifs de reglement des oblmaifiscales et sociales, si
I'entreprise en dispose déja (a noter qu’ellesamd Bnpératives qu’au
moment du reglement de la subvention).

c) Prestataires habilités a intervenir auprés une P/

i) Les Grands Groupes et Centres scientifiques etnigebs, appelés
«membres» du Réseau national du CREATI, ayantoégtés en Assemblée
Générale du Réseau CREATI, ainsi que leurs filidigenues a plus de
50%,

i) Les autres Grands Groupes ou Centres scientifigjugschniques
intervenants dans un CREATI régional, qualifiésdembres associés»

iii) Des sous-traitants, groupes industriels, centdsitques, ou méme
PME/PMI, choisis pour leurs compétences complénirestau la qualité de
leurs réalisations par le membre du CREATI dartatire du dossier
ParTech.

d) Nature des prestations offertes dans le cadreR&umech:

i) Le devis de 'action peut inclure toute prestagoterne a la PME/PMI
accompagnee:

(1) Prestation d’étude ou de réalisation réaliséegardmbre (ou membre
associé) du Réseau Créati

(2) Prestation d’étude ou de réalisation réalisée paows-traitant ayant été
validé par le membre (ou membre associ€) du R&Sesli

(3) Prestation d’homologation ou de certification néeé® a la
commercialisation du produit objet du projet dealéppement de la
ME/PMI accompagnée.

(4) Toute prestation interne (réalisation ou étudejséa par la PME/PMI
accompagnée doit étre exclue du devis.

3) Analyse du dossier et lancement de la consultatiatu comité de suivi par le

Président régional :

a) Il valide le dossier ParTech avant de les soumatireomité de suivi
(inscription d’'un numéro d’ordre, éligibilité, cannité des devis, existence des
pieces pointes, informations suffisantes sur ldexmndu dossier, ...)

b) Il organise la consultation du comité de suivi éauablier de mettre en copie le
Secrétaire de I'Association pour les besoins de sgiministratif et archivage)
qui peut se faire selon les modalités d’action pe@u Créati régional:

i) Soit directement en séance de comité ou un débaiepele compléter
l'information sur le projet.

i) Soit par mail. Dans ce cas, le Président de réggoa les remarques faites
(questions et réponses) et en informe I'ensemtde@nbres du comité de
suivi,

c) Le Président régional cl6t la consultation lorsbhgispose de suffisamment
d’avis favorables et qu’il a été répondu a toudssguestions posées sur le
dossier. Il s’assure en particulier d’avoir imp&matent I'avis favorable des
Partenaires financiers afin d’éviter tout malenteadssi bien sur le fonds que la
forme.

Association régie par la loi du 01.07.1901
Siege social : Bordeaux Technowest, 25 rue marcel ISSARTIER, 33 702 MERIGNAC Cedex



d) Apres cléture de la consultation, il rédige et aawm courrier de confirmation
de la décision a la PME avec copie au(x) membri(}réati concerné(s).
4) Déroulement de I'action:
Le(s) membre(s) ou membre(s) associé(s) du Créatiglors réaliser I'action
prévue dans le dossier d’ouverture.
a) Reglement intermédiaire consenti a la PME/PMI:

1)

i)

ii)

Dans certaines situations de trésorerie de la PME/bus réserve de
'appréciation du membre (ou membre associ€) de&e€réati, un
acompte peut étre accordé a celle-ci.

Cet acompte, pour rester dans le cadre de I'actidiactive, doit
correspondre au financement d’une sous-action témniu projet. Par
exemple : étude de marché, étude de faisabiligdspd’étude, ...

Il est souhaitable de prévoir ce reglement inteiiggaldes la constitution du
dossier d’ouverture et de prévoir la présentatiesdevis en ce sens.

5) Cl6éture d’'un dossier ParTech:

a) A lafin de l'action, le(s) membre(s) ou membregs$ocié(s) adressent leur(s)
facture(s) a la PME. Celle-ci regle ces facturearme pour toute transaction de
marche.

Le(s) membre(s) ou membre(s) associé(s) du Créati:

b)

)

ii)

Rédige alors conjointement avec la PME le dossesidture sans oublier
d’y mentionner le temps passé auprées de la PMEkard du devis
d’intervention, compté au titre de I'action sociétdu membre (ou membre
associé) du Créati.

Envoie au Président régional, ce dossier de cl@ims que la (ou les)
facture(s) certifiée(s) acquittée(s), et, si cetapas été fait entre temps, les
pieces demandées par les Partenaires financiensnedes justificatifs de
reglement des obligations sociales et fiscales

Des qu'il dispose de toutes les pieces, le Présiggional rédige le courrier
d’accompagnement du chéque destiné a la PMEnNdie par mail au
Trésorier, afin que celui-ci puisse I'envoyer paugier a la PME/PMI,
accompagné du cheque de subvention correspondadépenses réelles
dans la limite de I'accord donné par le comité uigis

6) Gestion financiére d'un ParTech:

a) Le président régional tient a jour le fichier ExdalParTech régional.

b) En temps opportun, il transmet ce fichier au Trésat au Comptable, afin
gu’un rapprochement puisse étre fait avec la conilitanationale du Créati.
c) Il gere I'action collective qui soutient le dispddParTech . A ce titre:

i)
i)

Il rédige et envoie les factures aux partenaimanitiers du dispositif pour
récupérer les fonds liés au fonctionnement du R4, Te

En fin de ParTech, il rédige le rapport de bilanassaire a la cléture de
I'action collective.
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‘VA\V
creat
FICHE 6
GESTION de la CLOTURE d’un DOSSIER PARTECH
Mode opératoire

1. Préambule:
En fin d’action, le Membre du réseau CREATI challgédossier ParTech d’aide a une PME
se préoccupe :

a. de rediger en partenariat avec la PME le dossiet@eare d’action ParTech,

b. apres reglement par la PME de sa facture, deieeriéquittée cette facture,

c. de collecter aupres de la PME les autres pieceaud@es par les financeurs du
ParTech régional (par exemple : justificatifs dglement des obligations fiscales et
sociales, attestation de versement de subventign, ...

Il transfere toutes ces pieces au Président réigiona

2. Déroulement du mode opératoire :
2a : Role du Président régional

- Le Président régional vérifie qu'il dispose bientdetes les pieces pour permettre la
cloture du dossier ParTech. Cette vérification gegsa propre responsabilité vis-a-vis
de ses partenaires financiers,

- Il vérifie ensuite, en s’appuyant surflehier excel de son ParTech gu’il met
réegulierement a jouiqu’il dispose bien du montant nécessaire au néght de la
subvention a faire a la PME,

- Il rédige le courrier d'accompagnement du chéquesera envoyé a la PME,

- Il envoie par mail au Trésorier de I’Associationomirrier accompagneé dizchier
excel a jour de gestion de son ParTech.

2b : Réle du Trésorier
- Sur réception du mail du Président régional, lesdrér de I'’Association s’assure

gu'il dispose bien des fonds suffisants pour envayla PME le cheque de sa

subvention en comparant :

* Le solde figurant sur le fichier excel du ParTech,

» Le solde du sous-compte bancaire de ce ParTedtarhpouvant exister en
raison de débits ou crédits en-cours (frais deagerbu de communication),

Il rédige le cheque de subvention et I'envoie, aggagné du courrier du Président

régional, a la PME.

2c¢ : Raole final du Président régional
- Dans le contexte de ses prévisions de trésorker@ige et envoie a ses partenaires
financiers, les factures de réglement des dépéagbsentions faites aux PME,
factures de communication ou de portage des de¥siftin d’assurer le maintien de sa
trésorerie.
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